APSTIPRINATS
Nicas novada domes
2009. gada ,,30.” julija sede
(prot. Nr. 4., punkts Nr.6.)
NICAS NOVADA

OTANKU PAGASTA PARVALDES NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma
,,Par pasvaldibam” 41.panta
pirmas dalas 2.punktu

un 69.'pantu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Nicas novada Otanku pagasta parvalde (turpmak teksta — pagasta parvalde) ir Nicas
novada Domes (turpmak teksta — Dome) izveidota iestade, kas pagasta parvaldes
darbibas teritorija iedzivotajiem un citdm personam nodroSina likuma ,Par
pasvaldibam” un citos ar€jos normativajos aktos noteikto pasvaldibas sniegto
pakalpojumu pieejamibu.

2. Otanku pagasta parvaldes adrese: ,,Pagastmaja”, Rude, Otanku pagasts, Nicas
novads.

3. Otanku pagasta parvaldes darbibas likumibu uzrauga Nicas novada Domes
priekSsedetajs.

4. Otanku pagasta parvalde rikojas ar Domes pieSkirtajiem finanSu Iidzekliem

atbilstosi paSvaldibas budzeta apstiprinatajam finans§jumam. Centram ir sava

veidlapa un zZimogs.

II. OTANKU PAGASTA PARVALDES KOMPETENCE UN
DARBA ORGANIZACIJA

5. Atbilstosi likuma ,,Par pasvaldibam” 69.'panta otrajai dalai Otanku pagasta

parvalde:

5.1. nodroSina paSvaldibas kompetenc€ esoSo izzinu izsniegSanu un sniedz

informaciju par pasvaldibas kompetencé esoSajiem jautajumiem;



5.2. pienem valsts noteikto nodok]u un nodevu maksajumus, kuru iekaséSana ir uzdota
pasvaldibai, ka arT novada Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par

pasvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem,;

5.3. nodrosina paSvaldibas socialo pabalstu izmaksas Socialo pakalpojumu un socialas

palidzibas likuma noteiktaja kartiba;

5.4. pienem iesniegumus, sidzibas un priekSlikumus no attiecigaja teritorija
dzivojosajiem iedzivotdjiem un taja registrétajam juridiskajam personam, organizé

atbildes sagatavoSanu iesniedzgjiem;

5.5. registré civilstavokla aktus, atjauno un groza civilstavokla aktu registru un
atkartoti izsniedz laulibas, dzimSanas vai mirSanas apliecibas likuma “Par

civilstavokla aktiem” noteiktaja kartiba;

5.6. nodroSina pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem l€mumiem un citu

visparpieejamu informaciju.

6. Domes lémumos noteiktaja kartiba Otanku pagasta parvalde:

6.1. pienem no iedzivotajiem maksajumus par visa veida Nicas novada pasvaldibas

(turpmak — Pa§valdiba) sniegtajiem komunalajiem un citiem pakalpojumiem;

6.2. sniedz informaciju un izzinas interesentiem par Domes un Otanku pagasta

parvaldes kompetence esoSajiem jautajumiem;
6.3. nodrosina informacijas apriti starp Pasvaldibas institticijam,;
6.4. nodroS$ina iedzivotaju pienemsanu pie Domes amatpersonam;

6.5. organizé Otanku pagasta parvaldes parzina nodotas kustamas un nekustamas

mantas apsaimniekosanu;

6.6. atbilstosi likuma ,,Par arhiviem” prasibam uzkraj un saglaba Otanku pagasta

parvaldes dokumentus Iidz to nodoSanai attiecigaja iestadg;

6.7. nodroSina Domes izveidoto dienestu un iestazu darbiniekus ar telpam un
aprikojumu nepiecieSamo funkciju veikSanai.

7. Lai nodroSinatu Otanku pagasta parvaldes uzdoto funkciju izpildi, parvaldei ir

tiesibas:



7.1. ligt un sanemt no Domes, tas padotiba eso$ajam institiicijam un amatpersonam

parvaldes funkciju izpildei nepiecieSamas zinas, statistisko un citu informaciju;

7.2. izstradat un iesniegt Domes prieksseédétadjam Domes l@mumu projektus par
Domes un Otanku pagasta parvaldes darbibas jautajumiem, sniegt atzinumus par

Domes [émumu projektiem, kas attiecas uz Otanku pagasta parvaldes darbibu;

7.3. iesniegt Domei priekSlikumus par Otapku pagasta parvaldes darbibas
nodro$inasanai nepiecieSamo finans€jumu, ierosinajumus Otanku pagasta parvaldes

darba uzlabosanai un pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai.

III. OTANKU PAGASTA PARVALDES AMATPERSONU
PILNVARAS

8. Otanku pagasta parvaldes darbu organizé un vada Otapku pagasta parvaldes
vaditajs (turpmak —parvaldes vaditdjs), kuru piepem darba un atbrivo no darba ar
Domes lémumu. Ar pagasta parvaldes vaditaju Domes priekssédétajs slédz darba

ligumu.
9. Parvaldes vaditajs:

9.1. vada, plano, organiz€ un nodroSina parvaldes darbu, ir atbildigs par parvaldes
likumigu darbibu un kompetences jautajumu izpildi, ka art atbild par pagasta parvaldé
ietilpstoSo institliciju darba organizé€Sanu un paSvaldibas struktiirvienibu nolikumu

apstiprinaSanu novada Domg;

9.2. atbild par pagasta parvaldeé sniegto pasvaldibas pakalpojumu un informacijas
pieejamibu, ka ar1 organizé iedzivotaju pienemsSanu un atbilstoSi savai kompetencei
izskata iesniegumus un siidzibas, ka ar1 atbild par informacijas apriti starp pagasta

parvaldi un citam paSvaldibas institiicijam;

9.3. nodros$ina pagasta parvaldei nodoto pasvaldibas objektu apsaimniekosanu; Domes
noteiktaja kartiba rikojas ar pagasta parvaldes riciba esoSajiem materialajiem
resursiem un pieskirtajiem finanSu lidzekliem;

9.4 péc pasvaldibas Domes priekSseédétaja vai deputatu pieprasijuma sniedz zinojumus

Domei par pagasta parvaldes darbu;

9.5. pienem darba un atbrivo no darba pagasta parvaldes darbiniekus,



9.6. nosaka pagasta parvaldes darbinieku darba pienakumus;

9.7. Domes noteiktaja termina un kartitba iesniedz Nicas novada Domes
priekssédetajam informaciju, kas nepiecieSama Pasvaldibas gada publiska parskata

sagatavoSanai,
9.8. inform€ pasvaldibas Domi par pagasta parvaldes kompetences jautajumu izpildi;

9.9. iesniedz pasvaldibas Domé talakai virziSanai ikgad€jo pagasta parvaldes

funkciongsanai nepiecieSamo finansu Iidzeklu pieprasijumu;

9.10. noteiktas kompetences ietvaros rikojas ar pieskirtajiem finansu lidzekliem un

atbild par to izlietojumu;
9.11. attieciba uz Otanku pagasta teritoriju koordingé sadarbibu ar valsts institlicijam.
9.12. veic citus amata apraksta noteiktus pienakumus.

10. Parvaldes vaditaja atvalinajuma vai vina ilgstoSas prombiitnes laika Otanku
pagasta parvaldes darbu vada un organiz€ ar domes priekS§sédétaja rikojumu

apstiprinata amatpersona.

11. Amatu sarakstu un struktiirvienibas pagasta parvaldeé apstiprina ar Domes

[Emumu.

12.Pagasta parvaldes darbinieku kompetenci nosaka parvaldes vaditajs amata

pienakumu aprakstos.

13. Pagasta parvaldes pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét
Nicas novada pasvaldibas nolikuma noteikta kartiba.

14. Novada pasvaldibas Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par pagasta
parvaldes darbu.

15. So Nolikumu var grozit vai papildinat ar novada Domes lémumiem.

Domes prieksseédetajs

(paraksts, datums)



